Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamowienia:
bip-pup.powiat.wielun.pl/index.jsp?bipkod=/013

Wielu A: Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urz  edu
Pracy w Wieluniu
Numer ogtoszenia: 369888 - 2014; data zamieszczenia :07.11.2014
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamoéwienia publicznego.

SEKCJA It ZAMAWIAJ ACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiatowy Urzgd Pracy w Wieluniu , ul. Sieradzka 56a, 98-300 Wielun,
woj. todzkie, tel. 43 8434733, faks 43 8434620.

» Adres strony internetowej zamawiaj gcego: www.pup.wielun.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJ ACEGO: Administracja samorzgdowa.

SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiaj gcego: Swiadczenie ustug pocztowych dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Wieluniu.

I1.1.2) Rodzaj zamoOwienia: ustugi.

[1.1.4) Okre $lenie przedmiotu oraz wielko $ci lub zakresu zaméwienia: 1. Przedmiotem
zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Wieluniu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz ich zwrotéw swiadczonych przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do
pigtku zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529),
zwrotu przesytek niedoreczonych. 2. Szczegétowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi: 1)
przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki listowe: a) zwykte
ekonomiczne - przesytki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym, b) zwykte priorytetowe - przesyiki nierejestrowane listowe

najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, c) polecone ekonomiczne -



przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w
obrocie zagranicznym, d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, e) polecone ekonomiczne za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym, f) polecone
priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki najszybszej kategorii przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym. 2) przez
paczki pocztowe, rozumie sie paczki: a) zwykie ekonomiczne - rejestrowane nie bedgce paczkami
najszybszej kategorii, b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii. 3) nadanie przesytek
potwierdzac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy. 4) wymagania w zakresie realizacji
przedmiotu zaméwienia wynikajg z nastepujacych przepiséw: a) Ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) oraz obowigzujacych przepiséw wykonawczych do ustawy
w szczegdlnosci rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz.
545), ktore powinni spetni¢ Wykonawcy, b) Polskiej Normy PN-T-85004 - koperty listowe i kartki
pocztowe, c) Polskiej Normy PN-T-85003 - koperty listowe do automatycznego opracowania, d)
Polskiej Normy PN-1S0269 - koperty listowe i kartki pocztowe, e) Aktow wewnetrznych wydanych
przez Wykonawce na podstawie art. 21 ustawy Prawo Pocztowe. 5) Wykonawca bedzie doreczat
przesyiki krajowe zaliczone do ustug pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci
doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz. 545), 6) nadanie przesytek nastepowac bedzie w
dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego, 7) przesyiki dostarczane beda przez
Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicg objetego Porozumieniem ze
Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym, 8) dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, przez ktdrg przesytka zostata nadana,
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki, w terminach okreslonych przez Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29.04.2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz. 545) dla przesytek listowych niebedgcych przesytkami
najszybszej kategorii, 9) w przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebraé przesyike. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesytka

jest awizowana powtérnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu



wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata, (zgodnie z art. 44 Kodeksu
postepowania administracyjnego), 10) uiszczanie optat od przesytek listowych bedzie nastepowato
z dotu w formie optaty skredytowanej. Zamawiajgcy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce
whniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o treéci ustalonej z
Wykonawca, 11) do przesylek uzywane bedg koperty oraz potwierdzenia odbioru Zamawiajgcego.
Waga przesyiki okreslona bedzie w stanie zamknietym, 12) wszelkie oznaczenia przesytek
rejestrowanych i priorytetowych muszg byé zapewnione przez Wykonawce, 13) Zamawiajgcy za
okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy, 14) rzeczywiste wynagrodzenie
Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug realizowanych w zakonczonym okresie
rozliczeniowym oraz optat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co
do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu
wykonywania przedmiotu zamoéwienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych
odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od
wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT. Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien uznania
rachunku bankowego Wykonawcy, 15) przewidywana ilo$¢ przesytek ré6znych rodzajow zostata
wskazana w formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ. Zamawiajgcy zastrzega,
ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegac
od ilo$ci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie
iloéci przesytek okreslonej w formularzu cenowym, 16) w przypadku nadania przez Zamawiajgcego
wiekszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te beda rozliczane wedtug cen jednostkowych
wynikajgcych z formularza cenowego, 17) podane w formularzu cenowym ztozonym wraz z ofertg
ilosci poszczegdlnych przesytek sa ilosciami szacunkowymi, 18) cena podana przez Wykonawce
nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji zamowienia, z trzema wyjgtkami: a) ustawowej
zmiany stawki VAT za ustugi pocztowe, b) zmian cen opfat maksymalnych za swiadczenie ustug
pocztowych, w przypadku, gdy Wykonawca wprowadzi nowy cennik opfat wytgcznie po jego
zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w spos6b dopuszczony przez
obowigzujgce przepisy prawa pocztowego. c) korzystania z programéw rabatowych (opustowych)
oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy. 3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do: 1)
prawidtowego adresowania przesytek w sposob czytelny i zgodny ze standardami okreslonymi w
normach, 2) sporzagdzania w dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien
iloéciowo-warto$ciowych nadanych przesytek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i
podziatéw wagowych; wzér zestawien winien byé uzgodniony z Wykonawcg, 3) sporzgdzania w
dwoch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilosciowo-warto$ciowych nadanych
przesytek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatdw wagowych; wzor zestawien winien

by¢ uzgodniony z Wykonawca.



11.1.6) Wspdlny Stownik Zaméwie n (CPV): 64.11.00.00-0.

[1.1.7) Czy dopuszcza si € zlozenie oferty cz esciowej: nie.

11.1.8) Czy dopuszcza si e zlozenie oferty wariantowej: nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 31.12.2016.

SEKCJA lII: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONO MICZNYM,

FINANSOWYM | TECHNICZNYM

[1.1) WADIUM

Informacja na temat wadium: Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

[1.2) ZALICZKI

[11.3) WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

< lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okre $lonej dziatalno s$ci lub czynno $ci, je zeli

przepisy prawa naktadaj g obowi gzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku

(0]

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalno$¢ pocztowg w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i
zagranicznym na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z 23 listopada

2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012.,poz. 1529)

e 1l.3.2) Wiedza i do $wiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku

(0]

Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie
wykonal, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggltych réwniez wykonuje co
najmniej jedng ustuge w zakresie swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, polegajgcg na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
listowych o wartosci nie mniejszej niz 100 tys. zt z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze ustugi te

zostaly lub sg wykonywane nalezycie zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do SIWZ

< 1I1.3.3) Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku



0 Ocena speienia tego warunku nastgpi ha podstawie przedstawionego przez
Wykonawce os$wiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SIWZ
e 1l.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
0 ocena spetnienia tego warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
o$wiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SIWZ
e 1I.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
0 ocena spetnienia tego warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
o$wiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SIWZ
[11.4) INFORMACJA O O SWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1
USTAWY
[11.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wyko nawc e warunkéw, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy, opr6cz o $wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w post ~ epowaniu

nalezy przedio zyé:

e potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania, w szczegélnosci

koncesje, zezwolenia lub licencje;

« wykaz wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane

nalezycie;

[11.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wyk luczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy, nale zy przedio zy¢:

e o0s$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

« aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu



wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert;

» aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu - wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert;

» aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem skiladek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu - wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie

do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

» aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1
pkt 4-8 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
wnioskOéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo

sktadania ofert;

» aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1
pkt 9 ustawy, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
wnioskOéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo

sktadania ofert;

e wykonawca powolujgcy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu na zasoby innych podmiotéw, ktére bedg braly udziat w realizacji czesci
zamoOwienia, przedkiada takze dokumenty dotyczgce tego podmiotu w zakresie

wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w pkt 111.4.2.

[11.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzib e lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypos  politej

Polskiej, przedkiada:



[11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzib e lub miejsce zamieszkania

potwierdzaj acy, ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skladania wnioskédw o dopuszczenie do udzialu w

postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

e nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wkasciwego organu -
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o

dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert;

* nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamoéwienie - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do

udziatlu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert;

111.4.3.2)

* zaswiadczenie wlasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania
albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust.
1 pkt 4-8 - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo

sktadania ofert;

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamowienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje si e istotne zmiany postanowie N zawartej umowy w stosunku do tre  $ci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowie h umowy oraz okre $lenie warunkéw zmian

a) ustawowa zmiana stawki VAT za ustugi pocztowe, b) zmiana cen optat maksymalnych za

Swiadczenie ustug pocztowych, w przypadku, gdy Wykonawca wprowadzi nowy cennik optat



wylgcznie po jego zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposo6b
dopuszczony przez obowigzujgce przepisy prawa pocztowego. c) korzystanie z programéw
rabatowych (opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJINE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dost  epna specyfikacja istotnych warunkow
zamOwienia: http://bip-pup.powiat.wielun.pl/index.jsp?bipkod=/013

Specyfikacj e istotnych warunkéw zaméwienia mo  zna uzyska ¢ pod adresem: Powiatowy
Urzad Pracy w Wieluniu, ul. Sieradzka 56a, 98-300 Wielun, | pietro, pokoj nr 113.

IV.4.4) Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w post epowaniu lub ofert:
14.11.2014 godzina 13:30, miejsce: Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu, ul. Sieradzka 56a, 98-300
Wielun, | pietro, pokéj nr 101.

IV.4.5) Termin zwi gzania ofert g: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
IV.4.17) Czy przewiduje si e uniewa znienie post epowania o udzielenie zamdwienia, w
przypadku nieprzyznania $rodkéw pochodz acych z bud zetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegaj gcych zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej przez pa nstwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by ¢ przeznaczone na

sfinansowanie cato s$cilub cz e$ci zamdwienia: nie



