SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH
DLA PUP W WIELUNIU

W POSTEPOWANIU W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Zamowienie o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych

ZAMAWIAJACY:
PoOwIATOWY URZAD PRACY
W WIELUNIU
UL. SIERADZKA 56A
98-300 WIELUN



NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajgcym jest Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu
ul. Sieradzka 56a,

98-300 Wielun,

tel.: 43 843-47-33, fax: 43 886-05-18 wew. 130
adres strony internetowej: www.pup.wielun.pl
e-mail: lowi@praca.gov.pl

NIP: 832-10-15-825

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,, ustawga”
lub ,,Pzp”, przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej SIWZ.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Wieluniu w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich
zwrotéw swiadczonych przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku zgodnie
z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529),
zwrotu przesytek niedoreczonych.

2. Szczegotowe informacje dotyczgce wykonywanej ustugi:
1) przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki

listowe:

a) zwykte ekonomiczne - przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

b) zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

c) polecone ekonomiczne - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

e) polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
przesytki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.

2) przez paczki pocztowe, rozumie sie paczki:

a) zwykte ekonomiczne - rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej

kategorii,



b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii.

3) nadanie przesytek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy.

4) wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamodwienia wynikajg
z nastepujgcych przepisow:

a) Ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529)
oraz obowigzujgcych przepisdw wykonawczych do ustawy w szczegolnosci
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 .
w sprawie warunkéow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz. 545), ktdre powinni spetni¢ Wykonawcy,

b) Polskiej Normy PN-T-85004 - koperty listowe i kartki pocztowe,

c) Polskiej Normy PN-T-85003 - koperty listowe do automatycznego
opracowania,

d) Polskiej Normy PN-IS0269 - koperty listowe i kartki pocztowe,

e) Aktow wewnetrznych wydanych przez Wykonawce na podstawie art. 21
ustawy Prawo Pocztowe.

5) Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29.04.2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz. 545),

6) nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajgcego,

7) przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca
w kraju i zagranica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem
Pocztowym,

8) dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie
doreczat do siedziby Zamawiajacego, przez ktérg przesytka zostata nadana,
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okreslonych przez
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz. 545) dla przesytek listowych niebedacych
przesytkami najszybszej kategorii,

9) w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prdébie dostarczenia przesytki ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin do odbioru
przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od nastepnego dnia po dniu
pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesytka jest awizowana
powtdrnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata,
(zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego),



10)uiszczanie optat od przesytek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie
optaty skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie
potwierdzajace wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg,

11)do przesytek uzywane bedg koperty oraz potwierdzenia odbioru
Zamawiajgcego. Waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknietym,

12)wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢
zapewnione przez Wykonawce,

13)Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc
kalendarzowy,

14)rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci
ustug realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat
okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do
ilosci i wagi na podstawie dokumentéow nadawczych i oddawczych.
Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamodwienia bedzie
rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom
kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie pfatne w terminie 14 dni od
wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT. Za dzien zaptaty strony przyjmuja
dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

15)przewidywana ilos¢ przesytek roinych rodzajow zostata wskazana
w formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ. Zamawiajacy
zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i mogg odbiegaé od ilosci podanych w formularzu cenowym.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek
okreslonej w formularzu cenowym,

16)w przypadku nadania przez Zamawiajgcego wiekszej ilosci przesytek z danej
kategorii, ustugi te bedga rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajgcych
z formularza cenowego,

17)podane w formularzu cenowym ztozonym wraz z ofertg ilosci poszczegdlnych
przesytek sg ilosciami szacunkowymi,

18) cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres
realizacji zamowienia, z trzema wyjgtkami:

a) ustawowej zmiany stawki VAT za ustugi pocztowe,

b)zmian cen optat maksymalnych za $wiadczenie ustug pocztowych, w
przypadku, gdy Wykonawca wprowadzi nowy cennik optat wyfacznie po jego
zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposdb
dopuszczony przez obowigzujace przepisy prawa pocztowego.

c) korzystania z programoéow rabatowych (opustowych) oferowanych przez
Wykonawce w toku realizowanej umowy.

3. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:
1) prawidtowego adresowania przesytek w sposdb czytelny i zgodny ze
standardami okreslonymi w normach,



2) sporzadzania w dwodch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy)
zestawien iloSciowo-wartosciowych nadanych przesytek nierejestrowanych
z uwzglednieniem kategorii i podziatdow wagowych; wzor zestawien winien
by¢ uzgodniony z Wykonawcg,
3) sporzadzania w dwodch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy)
zestawien iloSciowo-wartosciowych nadanych przesytek rejestrowanych
z uwzglednieniem kategorii i podziatdw wagowych; wzoér zestawien winien
by¢ uzgodniony z Wykonawca.
4. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien Publicznych (CPV): 64110000-0 - ustugi pocztowe.

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JESLI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKtADANIE

OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

V. INFORMACIE O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH,
O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 617 LUB ART. 134 UST. 6 PKT 3 |

4 JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMOWIEN

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 Pzp.

VI. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE
WARUNKI JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE, JEZELI

ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA ICH SKEADANIE
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VIl. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamodwienia obejmuje okres:
od 02.01.2015 r. do 31 grudnia 2016 r.

VIIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW
1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 o udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy
spetniajg warunki dotyczgce:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania - Zamawiajgcy wymaga,
aby Wykonawca prowadzit dziatalno$¢ pocztowg w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym na
podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012.,poz. 1529),



b) posiadania wiedzy i doswiadczenia - Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziaftalnosci jest krotszy w tym okresie wykonat, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje co najmniej jedng ustuge
w zakresie Swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
polegajgcg na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych
o0 wartosci nie mniejszej niz 100 tys. zt z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcédw oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze ustugi te
zostaty lub sg wykonywane nalezycie zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do SIWZ.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia - ocena spetnienia tego warunku nastgpi na podstawie
przedstawionego przez Wykonawce oswiadczenia stanowigcego Zatacznik nr 2 do
SIWz,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej - ocena spetnienia tego warunku nastgpi na
podstawie przedstawionego przez Wykonawce oswiadczenia stanowigcego
Zatacznik nr 2 do SIWZ.

2. W postepowaniu moga wzigé¢ udziat wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego w okolicznosciach, o ktédrych mowa w art. 24 ust. 1
Pzp.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetfniania  warunkéw udziatu
w postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, zgodnie z art. art. 26 ust. 2b ustawy, ktore
bedg braty udziat w realizacji czesci zamowienia, przedktada pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamowienia wg wzoru okreslonego na Zataczniku nr 4.

W przypadku wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, kazdy
z warunkéw okreslony w ust. 1 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow albo
wszyscy wykonawcy wspdlnie.

Warunek okreslony w ust. 2 powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcdw samodzielnie.

IX. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU
1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty nalezy
zatgczyc:

1) Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, wg wzoru na zataczniku nr 2 do
niniejszej SIWZ (oryginat),

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie

o udzielenie zamowienia publicznego, oswiadczenie o spetnianiu kazdego z warunkow,

o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 sktada co najmniej jeden z tych wykonawcéw albo

wszyscy wykonawcy wspdlnie.



2) Wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012., poz. 1529),

3) Wykaz wykonanej, a w przypadku sSwiadczern okresowych lub ciggtych réwniez

wykonywanej co najmniej jednej ustugi w zakresie swiadczenia ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacej na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i doreczaniu przesytek listowych o wartosci nie mniejszej niz 100 tys. zt z podaniem
jej wartosci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcy oraz zatgczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze ustuga ta zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie,
zgodnie z Zatacznikiem Nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktédrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu
niespetnienia warunkdéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wg wzoru na
zataczniku nr 5 do niniejszej SIWZ (oryginat),

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych - oswiadczenia w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wg wzoru na zataczniku nr 6 do niniejszej SIWZ,

Odpis z rejestru moze by¢ ztozony w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢
z oryginatem przez wykonawce.

Oswiadczenie osdb fizycznych powinno by¢ ztozone w oryginale.

Aktualne zaswiadczenie wifasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, Iub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
sktadania ofert,

Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca
nie zalega z opfacaniem skfadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do wudzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert,

Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert,

Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania wnioskbw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert.



3.

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie
o udzielenie zamodwienia publicznego, dokumenty potwierdzajgce, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postepowania sktada kazdy z wykonawcdw oddzielnie.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w ust 2 pkt 2,3,4,6,
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu,

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust 3 pkt 1 i 3, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6

miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskédw o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa

w ust. 3 pkt. 2, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem

terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert.

4.

5.

Jesli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 5, skfada
zaswiadczenie wtasciwego organu sadowego Ilub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, z tym ze w przypadku, gdy w miejscu
zamieszkania tych osdb nie wydaje sie takich zaswiadczen - zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego miejsca zamieszkania tych osdb. Dokument, o ktérym mowa w ust. 4,
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo skfadania ofert.

Wszystkie wymienione dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA  OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO

POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem, z zastrzezeniem pkt 3.



Xl.

Xil.

Xill.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez wykonawce,
zamawiajacy domniema, ze pismo wystane przez zamawiajgcego na numer faksu
podany przez wykonawce zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie
sie wykonawcy z trescig pisma, chyba ze wykonawca wezwany do potwierdzenia
otrzymania korespondencji oswiadczy, ze jej nie otrzymat.

Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu

ul. Sieradzka 56a

98-300 Wielun

fax.: 43 886-05-18 wew. 130

W korespondencji kierowanej do zamawiajgcego nalezy postugiwaé sie nastepujgcym
znakiem postepowania: OA-271-1/LW/14.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami sg:

Lidia Wtodarczyk, tel. 43 843-47-33 wew. 113 w godzinach 7.30-15.30.

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego z pisemng prosbg o wyjasnienie tresci
SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej, niz do kornca dnia, w ktérym uptywa
pofowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wptynat po uptywie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekaze wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ oraz umiesci na stronie internetowej (http://bip-pup.powiat.wielun.pl).
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych
wyjasnien, jako obowigzujacg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego podziniejsze
os$wiadczenie zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcéw w celu
wyjasnienia tresci SIWZ.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym Ze zamawiajacy moze tylko raz co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdcic sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak, niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada sie pod rygorem niewainosci w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie
wyraza zgody na zfozenie oferty w postaci elektroniczne;.



Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszej SIWZ. Wykonawcy zobowigzani sg
zatem zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotowac oferte
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowaziniong do

reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone

do oferty, jesli nie wynika ono z innych dokumentdéw zatgczonych przez wykonawce.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania,

komputerze lub inng trwata, czytelng techniky. Wszystkie kartki oferty powinny by¢

trwale spiete, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobe (osoby)
uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

Ewentualne poprawki w tresci oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposéb

i parafowane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie

odpowiada za koszty poniesione przez wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem

i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen

z tego tytutu wzgledem zamawiajgcego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

1) Petnomocnictwo do podpisania oferty przez osobe upowazniong do
reprezentowania wykonawcy, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentéw ztozonych wraz z ofertg (oryginat lub kserokopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem). Tre$s¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okreslac
czynnosci do wykonywania ktorych petnomocnik jest upowazniony.

2) Formularz cenowy wg zatgczonego wzoru - zatgcznik nr 1, (oryginat).

3) Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, wg zatgczonego wzoru — zatgcznik nr 2,
(oryginat).

4) Wykaz wykonanej, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanej co najmniej jednej ustugi w zakresie swiadczenia ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym polegajgcej na przyjmowaniu, przemieszczaniu
i doreczaniu przesytek listowych o wartosci nie mniejszej niz 100 tys. zt z podaniem
jej wartosci, przedmiotu, daty wykonania i odbiorcy oraz zataczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze ustuga ta zostata lub jest wykonywana nalezycie (np.
referencje), zgodnie z Zatacznikiem Nr 3 do SIWZ.

5) Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji
zasobow, z ktorych wykonawca bedzie korzystat przy realizacji czesci zamdwienia,
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia, wg wzoru okreslonego
na zataczniku nr 4 (oryginat).

6) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu
niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wg zaftaczonego
wzoru - zatgcznik nr 5 (oryginat).

7) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert a w stosunku do osdb fizycznych - oswiadczenia w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy wg zatgczonego wzoru - zatgcznik nr 6. Odpis z rejestru moze
by¢ ztozony w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce. Oswiadczenie oséb fizycznych powinno by¢ ztozone w oryginale,



10.

11.

8) Wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012., poz. 1529),

9) Aktualne zaswiadczenie  wfasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw, Ilub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczesdniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
sktadania ofert,

10) Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Ilub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert,

11) Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert,

12) Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

W przypadku oferty skiadanej przez wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie

0 udzielenie zamdwienia publicznego, ustanawiajg oni petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania

w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Jednoczesnie

oswiadczenie o spetnianiu kazdego z warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1

sktada co najmniej jeden z tych wykonawcéw albo wszyscy wykonawcy wspdlnie,

natomiast dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu

z postepowania sktada kazdy z wykonawcéw oddzielnie.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokumenty zgodnie z § 4 rozporzadzenia Prezesa

Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie dokumentdw, jakich moze zadaé

zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane

(Dz. U.z2013r., poz. 231).

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych

wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom

postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.)”

i dotgczone do oferty, zaleca sie, aby byty trwale, oddzielnie spiete. Zgodnie z tym

przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci

publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub



inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktorych przedsiebiorca podijat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

XV.

Oferty musza by¢ ztozone w siedzibie zamawiajgcego w Wieluniu, przy ul. Sieradzkiej
56a, sekretariat, pok. nr 101 (I pietro), w terminie do 14 listopada 2014 r. do godziny
13.30.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwg (firmg) i adresem wykonawcy (aby umozliwi¢ zwrot nieotwartej oferty
w przypadku dostarczenia jej po terminie), zaadresowane na adres Powiatowego
Urzedu Pracy w Wieluniu (ul. Sieradzka 56a, 98-300 Wielun) oraz opisane:

nazwa (firma) wykonawcy

adres wykonawcy
Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu
ul. Sieradzka 56a
98-300 Wielun

Oferta na swiadczenie ustug pocztowych
dla PUP w Wieluniu
Nie otwiera¢ przed dniem 14 listopada 2014 r. godz. 14.00

Oferta ztozona przez wykonawce po terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona bez
otwierania.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte pod warunkiem, ze zamawiajgcy
otrzyma pisemne zawiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian badz wycofaniu oferty musi
by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta, tj. w zamknietej kopercie
odpowiednio oznaczonej napisem ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE OFERTY”. Koperty
oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktéry
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian
zostang dotgczone do oferty. Koperty =z napisem ,WYCOFANIE OFERTY” beda
otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania
wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty.
Koperty z ofertami wycofanymi nie bedg otwierane.

MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajgcego, w Wieluniu, przy ul. Sieradzkiej
56a, w pok. nr 119 (I pietro), w dniu 14 listopada 2014 r. o godzinie 14.00.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajagcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Informacje ogtoszone w trakcie otwarcia ofert zamawiajgcy przekaze niezwiocznie
wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.



XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.
2.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich w kwocie brutto.

Ceny jednostkowe poszczegdlnych pozycji i cena oferty musi by¢ liczona
z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku.

Cena oferty ma wynikaé¢ z wypetnienia zatacznika nr 1 do specyfikacji (formularz
oferty), obejmujgcego szczegétowy wykaz ustug pocztowych oraz ich ilosé. Ceny
jednostkowe majg by¢é cenami brutto. lloczyn ilosci i cen jednostkowych
poszczegdlnych pozycji po zsumowaniu uczynig wartos¢ brutto oferty, ktorg nalezy
wyrazic cyfrg i stownie.

Nie jest dopuszczalne okreslenie ceny oferty poprzez zastosowanie rabatéw, upustow,
itp. w stosunku do kwoty ogdtem.

XVII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW

| SPOSOBU OCENY OFERT
Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowad
kryterium ceny oferty, ktdrego znaczenie procentowe wynosi:
cena oferty — 100%
Kazda z ofert otrzyma odpowiednig liczbe punktéw obliczonych wg wzoru:

P= Cu %100 pkt
COB
gdzie:
P - liczba punktow przyznanych wykonawcy za cene oferty,
Cn - najnizsza zaoferowana Cena oferty brutto,
Cog — cena brutto zaoferowana w ofercie badane;j

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza taczng liczbe
punktow za kryterium cena oferty, a wiec oferta z najnizszg cena.

XVIIl. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA BYC

XIX.

PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH
Wszelkie ceny podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzanych przez
wykonawce muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich.

Wszelkie przyszte rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg dokonywane beda
w ztotych polskich.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie, przepisach wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz w niniejszej SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane w ogtoszeniu i SIWZ kryterium wyboru.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy poinformuje
wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykonawcach, ktorych oferty



zostaty odrzucone, wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania oraz
o terminie, po ktérego uptywie moze by¢ zawarta umowa w sprawie zamodwienia
publicznego.

3. Zamawiajacy zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajaca
nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres
wykonawecy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczng punktacje na wtasnej stronie internetowej (http://bip-pup.powiat.wielun.pl)
oraz na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie.

4.  Zamawiajacy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe Ww sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem 5 — dniowego terminu, jezeli wystgpig przestanki okreslone w art. 94 ust. 2
ustawy.

XX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO

W przypadku udzielenia zamdwienia konsorcjum (tzn. wykonawcy okreslonemu w art. 23
ust. 1 ustawy) — zamawiajgcy przed podpisaniem umowy zazgda ztozenia umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

XXIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

UMOWwWY
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIIl. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY ABY ZAWARt Z NIM UMOWE W SPRAWIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Z wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana przez zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejszg, zostanie podpisana umowa $wiadczenia ustug pocztowych, zgodnie
z wymaganiami niniejszej SIWZ i warunkami okreslonymi w ofercie.

2. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 7 do
niniejszej SIWZ.

3.  Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania sie z zatgczonym do SIWZ projektem
umowy i do jego akceptacji, poniewaz, w przypadku wybrania jego oferty bedzie on



zobowigzany do zawarcia umowy tej tresci w miejscu i terminie wyznaczonym przez
zamawiajgcego.

4.  Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany
w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz
okreslit warunki takiej zmiany. W niniejszej sprawie warunki zmiany umowy zawiera
projekt umowy, stanowigcy integralng czes¢ SIWZ.

XXIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W prowadzonym postepowaniu majg zastosowanie $rodki ochrony prawnej okreslone
w ustawie Prawo zaméwier: publicznych w Dziale VI Srodki ochrony prawnej.

XXV. ZAtACzZNIKI DO SIWzZ

1. Formularz cenowy.

2.  Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.

3.  Wykaz ustug.

4 Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji
zasobodw, z ktérych wykonawca bedzie korzystat przy realizacji zamdwienia.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

Oswiadczenie osoby fizycznej w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

7. Projekt umowy.

o w

Zatwierdzam:



Zatacznik nr 1

Formularz cenowy

Nazwa wykonawcy/wykonawcow w przypadku oferty wspdlnej:

Tl e e b st e st st st e e e e e
Fax do KOreSpondencCji: ..cccvcececeiveeereeieiiiesee et ere v e
REBON: ettt st e sr et st e e
NP ettt et et st et e et st ae s en e

(w przypadku oferty wspdlnej nalezy podac dane dotyczqce petnomocnika Wykonawcy)

Powiatowy Urzad Pracy w Wieluniu
ul. Sieradzka 56a
98-300 Wielun

1. W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym na:
,» Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy”
sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie okreslonym

w SIWZ, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia i zasadami zawartymi w projekcie
umowy, na nastepujacych warunkach:



(specyfikacja asortymentowo — ilosciowa)

Wartos¢ ogétem

ilogé Cena (iloczyn wartosci
Lp. Rodzaj przesytki Przedziat wagowy brutto poszczegdlnych
1 szt. wierszy kolumny
cid)
1. a b c d e
2. | Przesytki listowe do 350 g. 13.000
krajowe ekonomiczne
gabaryt A ponad 350 g. do 1000 g. 20
ponad 1000 g. do 2000 g. 1
3. | Przesytki listowe do 350 g. 1
krajowe ekonomiczne
gabaryt B ponad 350 g. do 1000 g. 1
ponad 1000 g. do 2000 g. 1
4. | Przesytki listowe do 350 g. 170
krajowe priorytetowe
gabaryt A ponad 350 g. do 1000 g. 1
ponad 1000 g. do 2000 g. 1
5. | Przesyikilistowe do 350 g. 1
krajowe priorytetowe
gabaryt B ponad 350 g. do 1000 g. 1
ponad 1000 g. do 2000 g. 1
6. | Przesytki listowe do 350 g. 23.500
krajowe -polecone ponad 350 g. do 1000 g. 1
ekonomiczne
gabaryt A ponad 1000 g. do 2000 g. 1
7. | Przesytki listowe do 350 g. 1
krajowe polecone ponad 350 g. do 1000 g. 2
ekonomiczne
gabaryt B ponad 1000 g. do 2000 g. 1
8. | Przesytki listowe do 350 g. 1400
kr:-:\Jowe polecone ponad 350 g. do 1000 g. 1
priorytetowe
gabaryt A ponad 1000 g. do 2000 g. 1
9. | Przesytki listowe do 350 g. 1
kr'ajowe polecone ponad 350 g. do 1000 g. 2
priorytetowe
gabaryt B ponad 1000 g. do 2000 g. 1
10. | Ustuga zwrotne potwierdzenie odbioru w obrocie 24912
krajowym
11. | Ustuga zwrotne potwierdzenie odbioru w obrocie 1
zagranicznym (obszar Europy)
12. | Ustuga zwrotne potwierdzenie odbioru w obrocie 1
zagranicznym (obszar Ameryka, Azja i inne)
13. | Paczki ekonomiczne w obrocie krgjowym gabaryt 1
A 2-5kg
14. | Zwroty przesytek do 350 g. 1.360
poleconych
nieodebranych ponad 350 g. do 1000 g. 1
w obrocie krajowym ponad 1000 g. do 2000 g. 1

gabaryt A




15. | Zwroty przesytek do 350 g. 1
ﬁzszzg‘g:ych ponad 350 g. do 1000 g. 1
w obrocie krajowym ponad 1000 g. do 2000 g. 1
gabaryt B
Warto$¢ RAZEM BRUTTO Zt
(suma wierszy ode2doe 15): ..............................
w tym podatek VAT (w %) | - %
Wartos¢ brutto oferty na swiadczenie ustug pocztowych dla PUP w Wieluniu wynosi .........
.............................................. ZE STOWNIE: e st st st eanns
2. Oswiadczamy, ze zaproponowana przez nas cena brutto oferty zawiera wszystkie
koszty realizacji zamdwienia.
3.  Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z SIWZ, nie wnosimy zastrzezen do jej tresci
i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej wymogami.
4. Oswiadczamy ze uzyskaliSmy niezbedne informacje potrzebne do wtasciwego
przygotowania oferty.
5.  Os$wiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres wskazany
w SIWZ.
6. Oswiadczamy, ze zawarty w SIWZ projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany
i zobowigzujemy sie, w przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej
z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w projekcie umowy, w miejscu i terminie
wskazanym przez zamawiajacego.
7.  Oswiadczamy, ze nasza firma spetnia wszystkie warunki okreslone w SIWZ i ustawie
Prawo zamdwien publicznych.
8. Podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacych czesci zamdwienia:
L) e e r ettt et et teeaeeteeheeheeheeheeheeaeeteeteteatenteneneaseatesbestententenseraras
) PR SUSUSPRUSRSRR
9. Oswiadczamy, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr od ........... do ...
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji.
10. Inne informacje wykonawcy:
MIEJSCOWOSE wevveeeerecreeneereerretreeenee et v ANia e

podpis i pieczeé¢ wykonawcy




Zatacznik nr 2

Dotyczy przetargu nieograniczonego na:
»Swiadczenie ustug pocztowych dla PUP w Wieluniu”

pieczatka wykonawcy

Oswiadczenie wykonawcy
o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Oswiadczamy, ze spetniamy warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z pdzn. zm.) dotyczace:
1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,
3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,
4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

podpis i piecze¢ wykonawcy



Dotyczy przetargu nieograniczonego na:
»Swiadczenie ustug pocztowych dla PUP w Wieluniu”

pieczatka wykonawcy

Wykaz ustug

Zatacznik nr 3

Lp.

Przedmiot ustugi

Warto$¢ ustugi

Data realizacji
ustugi

Odbiorca ustugi

Podpisy oséb uprawnionych do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu wykonawcy

Do niniejszego wykazu nalezy dotgczyé dokumenty potwierdzajgce, ze w/w ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie np. referencje (oryginat lub czytelne kserokopie
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce podpisujgcego oferte).

Wykonawca, ktéry samodzielnie nie dysponuje wiedzg i doswiadczeniem, a bedzie nim
innych podmiotéw, ktdore bedg

dysponowat na podstawie pisemnego zobowigzania
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,

zobowigzanie innych podmiotéw (zatgcznik nr 4).

zatgcza do niniejszego wykazu pisemne



Zatacznik nr 4
Dotyczy przetargu nieograniczonego na:
»Swiadczenie ustug pocztowych dla PUP w Wieluniu”

pieczatka firmy

Zobowigzanie innego podmiotu
do oddania wykonawcy do dyspozyciji
zasobow niezbednych do zrealizowania zamdéwienia
w trybie art. 26 ust. 2b ustawy prawo zamowien publicznych

AT Y= T e Jo Lo Lo a1 o ] (U USRS
AN [T 0T Yo 1o o1 { U T USSR

W przypadku wyboru wykonawcy (Nazwa, adres) ......eeeeeeieieeeerveieeiee e eeeeeeereessesesnesneons

Oswiadczam, ze ww. wykonawca moze polega¢ na mojej (niepotrzebne skreslic):
e wiedzy i doswiadczeniu,
e potencjale technicznym,
* osobach zdolnych do wykonania zamdwienia
e zdolnosci finansowej lub ekonomicznej
i zobowigzuje sie do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania
zamoéwienia na:
»Swiadczenie ustug pocztowych dla PUP w Wieluniu”

podpis innego podmiotu

Uwaga!
W przypadku korzystania z zasobéw wiecej niz jednego podmiotu — kazdy podmiot jest zobowigzany
wypetnic¢ odrebny druk.



Zatacznik nr 5

Dotyczy przetargu nieograniczonego na:
»Swiadczenie ustug pocztowych dla PUP w Wieluniu”

pieczatka wykonawcy

Oswiadczenie wykonawcy
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia
z powodow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. 907 z pdzn. zm.).

podpis i pieczeé¢ wykonawcy



Zatacznik nr 6

Dotyczy przetargu nieograniczonego na:
»Swiadczenie ustug pocztowych dla PUP w Wieluniu”

pieczatka wykonawcy

Oswiadczenie osoby fizycznej
w trybie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy - Prawo zamodwien publicznych

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
z powoddw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. 907 z pézn. zm.).

podpis i piecze¢ wykonawcy



W  dniu

Zatacznik nr 7
PROJEKT UMOWY

......................... w  Wieluniu pomiedzy Powiatowym Urzedem Pracy

w Wieluniu, ul. Sieradzka 56a zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

1. Dyrektora PUP - Beate Pilarczyk
2. Gtéwna Ksiegowa - Marie Wojciechowska

zwanym dalej ,,Wykonawcy”, na podstawie dokonanego przez Zamawiajacego wyboru

oferty w

trybie przetargu nieograniczonego (nr akt: OA-271-1/LW/14) zostata zawarta

umowa nastepujacej tresci:

81

1. Przedmiotem umowy jest S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 roku (Dz. U.z 2012 r., poz. 1529) na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Wieluniu.

2. Zamawiajgcy ustalit w trakcie postepowania, ze Wykonawca ztozyt stosowne
oswiadczenie, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego zgodnie z Prawem pocztowym
oraz posiada odpowiednie kwalifikacje i warunki do nalezytego wykonania przedmiotu

umowy.

§2

1. Strony zgodnie ustalajg, iz umowg bedg objete przesytki listowe o gabarytach A lub B:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

zwykte — przesyitki nierejestrowane, o wadze do 350g. i powyzej 350g., ktore nie
sg przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.

zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane, o wadze do 350g. i powyzej
350g., najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.

polecone — przesyfki rejestrowane, o wadze do 350g. i powyzej 350g. przyjeta za
potwierdzeniem nadania, ktdére nie sg przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym.

polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane, o wadze do 350g. i powyzej
350g. przyjete za potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym.

polecone z potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane przyjete za
potwierdzeniem nadania, ktére nie sg przesytkami najszybszej kategorii
i doreczane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane,
przyjete za potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii i doreczenia za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.



2. Umowa obejmuje takze codzienne doreczanie ZPO (zwrotnego potwierdzenia
odbioru) i zwrotéw przesytek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia odbiorcy.

3. Ustuga doreczenia powinna by¢ wykonywana w jak najkrotszym czasie, zgodnie
ze wskazaniami okreslonymi w ustawie — Prawo pocztowe i wydanymi na jej
podstawie aktami wykonawczymi oraz ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego, w szczegdlnosci z przepisami rozdziatu 8 dziat |
dotyczacego doreczen.

§3

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od 02.01.2015 r. do dnia
31 grudnia 2016 r.

§4

1. Zamawiajgcy bedzie stosowat jako opakowanie przesytek, koperty zabezpieczajace je
przed dostepem do zawartosci. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do adresowania
przesytek czytelnie i zgodnie ze standardami pocztowymi, w tym do umieszczenia na
przesytce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednoczes$nie
w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslenia rodzaju
przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
— ZPO) oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
lub pieczeci z petng nazwa i adresem Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytkach rejestrowanych
i nierejestrowanych, w polu znaczkowym (miejscu przeznaczonym na znak optaty
pocztowej) oznaczenia potwierdzajacego wniesienie opfaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci, o tresci uzgodnionej z Wykonawca,
umozliwiajgcej identyfikacje operatora oraz identyfikacje zawartej umowy
o Swiadczenie ustug pocztowych, bedacych przedmiotem umowy.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz
sporzadzenia zestawien dla przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowe] ksigzki
nadawczej, w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) - zestawienie iloSciowe przesytek
wedtug poszczegdlnych kategorii wagowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Wzér zestawienia Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym.

4. Na zestawieniach, o ktorych mowa w ust. 3 umieszczany bedzie nadruk lub pieczec
okreslajgca petng nazwe i adres Zamawiajacego (piecze¢ firmowa), a takze
potwierdzenie dokonania optaty, o ktérej mowa w ust. 2.

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie do utozenia nadawanych przesytek wedtug ich
formatu, a przesytki rejestrowane dodatkowo wedtug kolejnosci wpiséw do
pocztowej ksigzki nadawcze;.



6.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

Zamawiajgcy  zastrzega  sobie  prawo  stosowania  drukéw  zwrotnego
"potwierdzenia  odbioru" (ZPO) wtasnego naktadu, sporzadzonych zgodnie ze
standardami pocztowymi.

§5

1. Przy wykonywaniu umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za:

N

a) kompletne, rzetelne i terminowe wykonanie umowy,
b) wszelkie szkody wyrzgdzone w mieniu Zamawiajgcego przez osoby, za pomoca
ktorych Wykonawca realizuje umowe,
c) wszystkie dziatania i zaniechania ewentualnych podwykonawcéw, ktérym powierzyt
wykonanie czesci umowy, jak za wtasne dziatania lub zaniechania.
Odbior przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
potwierdzany przez Wykonawce podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesytek rejestrowanych oraz na zestawieniu dla przesytek nierejestrowanych
Zamawiajgcego.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan oraz kompletnos¢ odebranych
przesytek od chwili ich odebrania.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy nastepowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego. Fakt nadania przyjetych przesytek
Wykonawca potwierdza w placowce Wykonawcy pieczecig, podpisem i datg
w pocztowej ksigzce nadawcze] dla przesytek rejestrowanych i na zestawieniu dla
przesytek nierejestrowanych. Kopie pocztowej ksigzki nadawczej oraz kopie
zestawienia dla przesytek nierejestrowanych sg zwracane Zamawiajgcemu.
W przypadku stwierdzenia braku przesytki rejestrowanej (niezgodnos$¢ zapisu
w pocztowej ksigzce nadawczej z iloscig nadanych przesytek), Wykonawca
niezwtocznie powiadomi Zamawiajacego o brakujacej przesytce z podaniem nazwy
adresata. Jezeli brak przesytki rejestrowanej zostanie stwierdzony przez Wykonawce
w godzinach pracy Zamawiajgcego, to Wykonawca powiadomi Zamawiajacego
o braku w dniu przyjecia przesytki. Jezeli brak przesytki rejestrowanej zostanie
stwierdzony przez Wykonawce po godzinach pracy Zamawiajgcego, to Wykonawca
powiadomi Zamawiajgcego o braku w nastepnym dniu roboczym po przyjeciu
przesyiki.
Wykonawca zobowigzuje sie do dorecznia Zamawiajagcemu pokwitowane przez
adresata ,,potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki,
nie pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy winien pozostawic
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebrac¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata
wynosi 14 dni roboczych liczconych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesytka winna by¢ ,awizowana" dwukrotnie. Po
uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata.



Postepowanie reklamacyjne przeprowadzane bedzie w oparciu o obowigzujgce
w tym zakresie przepisy, w szczegdlnosci przepisy wykonawcze wydane na podstawie
ustawy Prawo pocztowe.

§6

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania i zachowania w tajemnicy oraz
zabezpieczenia danych osobowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
a w szczegolnosci ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jedn. Dz. U. z 2014 r., poz. 1182) oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na
jej podstawie.

Zamawiajacy jest administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisdw cyt.
ustawy, jednoczesnie w petni realizuje odpowiednig ochrone danych zgodnie
z dyspozycjg art. 36-39 ustawy.

Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu na
podstawie art. 31 ustawy dane osobowe wytgcznie w zakresie oraz celu zwigzanym
z realizacjg postanowien niniejszej umowy okreslonym w § 1 umowy.

Przetwarzanie przez Wykonawce danych osobowych w zakresie oraz celach innych niz
wyraznie wskazane powyzszymi postanowieniami jest niedopuszczalne.

Wykonawca zobowigzuje sie do zastosowania przy przetwarzaniu danych
osobowych, srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajagcych ochrone
danych, w zakresie okreslonym w art. 36-39a ustawy.

Wykonawca jest zobowigzany zapewnié, aby urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania powierzonych mu kopii danych osobowych byty zgodne
z wymogami rozporzadzenia wykonawczego Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Obowigzek zachowania tajemnicy nie dotyczy obowigzku ujawniania, wynikajgcego
z bezwzglednie obowigzujgcych przepisow prawa, jak rowniez w przypadku, gdy jest
potrzebne celem wszczecia lub prowadzenia postepowania karnego, cywilnego,
administracyjnego lub innego podobnego.

Kazda ze Stron zobowigzana jest zorganizowac i utrzymywac Srodki bezpieczenstwa
i sposoby postepowania, jakie w praktyce bedg mozliwe dla zapewnienia
bezpiecznego przechowywania danych otrzymanych od drugiej Strony, a takze dotozy
wszelkich staran by zapobiec jakiemukolwiek nieautoryzowanemu wykorzystaniu,
ujawnieniu, czy dostepowi do tych danych.



§7

Zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

10.

11.

12.

Za zrealizowanie zgodnie z umowg przedmiotu umowy Zamawiajacy zapfaci

Wykonawcy maksymalnie wynagrodzenie brutto.........ccccccceevernnnnee. zt,-  (stownie
ztotych: ) tj. netto e zt
(STOWNIE..ceceeeeee e )t e, zt VAT (stownie:

.......................................................... ).

W wynagrodzeniu okreslonym w ust. 1 uwzgledniono wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania statych cen jednostkowych zawartych
w ofercie przez okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

Strony dopuszczajg zmiane cen jednostkowych okreslonych w Formularzu cenowym,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do SIWZ, wytacznie w przypadku, gdy Wykonawca
wprowadzi nowy cennik ustug pocztowych, zatwierdzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy
prawa pocztowego.

Jezeli w trakcie obowigzywania niniejszej umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku
od towardw i ustug, Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej
o podatek od towardw i ustug wedtug obowigzujgcej stawki.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze moze nie skorzysta¢ ze wszystkich rodzajow przesytek
wyszczegolnionych w Formularzu cenowym (Zatacznik nr 1 do SIWZ), a liczba
przesytek rzeczywiscie nadanych moze by¢ inna od podanej w Formularzu cenowym,
gdyz uzalezniona ona bedzie od potrzeb Zamawiajgcego.

Ustugi, o ktérych mowa w § 1 swiadczone bedy przez Wykonawce w okresach
rozliczeniowych obejmujgcych jeden miesigc kalendarzowy. Po zakonczeniu kazdego
miesigca kalendarzowego Wykonawca sporzadzi zestawienie okreslajgce ilos¢
przesytek faktycznie nadanych oraz zwrdconych, a takze sume naleznych Wykonawcy
od Zamawiajgcego optat pocztowych.

Podstawg do obliczenia wynagrodzenia jest suma optat naleznych za przesyiki
faktycznie nadane w okresie miesigca rozliczeniowego, ustalona na podstawie cen
jednostkowych podanych w Formularzu cenowym (Zatgcznik nr 1 do SIWZ)
i stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych (zestawienie dla przesytek
nierejestrowanych, pocztowa ksigzka nadawcza dla przesytek rejestrowanych).
Naleznos¢ za niedoreczone lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia
w okresie miesigca rozliczeniowego przesytki ustalona bedzie na podstawie cen
jednostkowych podanych w Formularzu cenowym (Zatgcznik nr 1 do SIWZ)
i stwierdzona na  podstawie zestawienia  zwrotow dla  przesytek
wydanych/zwréconych wytacznie w odniesieniu do przesytek rejestrowanych,
o ktérych mowa w § 2.

Za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca wystawi fakture
w terminie 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego na adres Zamawiajgcego.
Zaptata zostanie dokonana w terminie 14 dni od dnia wystawienia prawidfowej
faktury. Naleznos¢ zostanie uregulowana poleceniem przelewu na wskazany przez
Wykonawce rachunek bankowy.

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.



13.

14.

15.

W razie opOznienia w ptatnosciach Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki
ustawowe, za kazdy dzien opdznienia.

Niedoreczone przesytki rejestrowane bedg traktowane w rozliczeniu jako przesytki
nierejestrowane (zwykte).

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przenies¢ wierzytelnosci
wynikajgcych z niniejszej umowy na podmioty trzecie.

§8

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania powszechnej ustugi pocztowej
przystuguje odszkodowanie na zasadach okreslonych w rozdziale 8 ustawy - Prawo
pocztowe.

1.

2.

1.

§9

Zgodnie z art. 145 ustawy Pzp, w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w
terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim
wypadku Wykonawca moze zgda¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu
wykonania czesci umowy.

Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku, gdy
Zamawiajacy pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zaptaty naleznosci
okreslonej w fakturze VAT, w terminie 30 dni od uptywu terminu zaptaty.

Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i
zawiera¢ uzasadnienie.

8§10

Istotne zmiany postanowien niniejszej umowy dopuszczalne s3 w nastepujacych
przypadkach:

a) ustawowej zmiany stawki VAT za ustugi pocztowe,
b) zmian cen optat maksymalnych za swiadczenie ustug pocztowych, w przypadku, gdy

c)

Wykonawca wprowadzi nowy cennik opfat wytgcznie po jego zatwierdzeniu przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez
obowigzujgce przepisy prawa pocztowego.

korzystania z programow rabatowych (opustowych) oferowanych przez Wykonawce
w toku realizowanej umowy.

. Zmiana postanowien umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na pismie,

w formie aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci takiej zmiany. Zmiany nie
mogg narusza¢ postanowien zawartych w art. 144 ust. 1 Prawa zamodwien
publicznych.

8§11

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy ustaw:
Prawo zamowien publicznych, Prawo pocztowe, Kodeks cywilny, przepisy



wykonawcze oraz przepisy innych aktow prawnych obejmujgcych zakresem regulacji
przedmiot umowy.

2. Spory mogace wynikngé z realizacji postanowien niniejszej Umowy rozstrzygane beda
przez Sad witasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§13
Zataczniki do niniejszej umowy stanowia:
1. Oferta Wykonawcy.
2. Formularz cenowy.

§14

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje Wykonawca a dwa pozostate — Zamawiajacy.

Zamawiajacy: Wykonawca:



