INFORMACJA O WARUNKACH PODEJMOWANIA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ, W TYM O PRZEPISACH PRAWNYCH,
PROCEDURACH POSTEPOWANIA I WZORACH DOKUMENTOW

Warunki podejmowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej regulujq przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie

dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2013r., poz.672).

Dzialalnoscia gospodarcza jest zarobkowa dziatalno$¢ wytwdrcza, budowlana,
handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze

zt0z, a takze dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w sposdb zorganizowany i ciggty.

Przedsiebiorca w rozumieniu ustawy jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka
organizacyjna niebedaca osobg prawng, ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolnosé
prawng - wykonujagca we wifasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarcza. Za
przedsiebiorcoOw uznaje sie takze wspdlnikdw spotki cywilnej w zakresie wykonywanej

przez nich dziatalnosci gospodarczej.

Przepisow ustawy nie stosuje sie do dziatalnosci wytwdrczej w rolnictwie w zakresie
upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa
i rybactwa s$rodlagdowego, a takze wynajmowania przez rolnikéw pokoi, sprzedazy
positkéw domowych i swiadczenia w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych

z pobytem turystéw.

FORMY PROWADZENIA DZIALANOSCI GOSPODARCZEJ

Osoba fizyczna wykonujaca dziatalnos¢ gospodarczg (jednoosobowa firma).

Spotki osobowe (spdtka cywilna, spodtka jawna, spoétka partnerka, spoétka

komandytowa, spétka komandytowo - akcyjna).

Spotki kapitatowe (spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig, spdtka akcyjna);



Rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zwigzane jest z podjeciem wielu

decyzji odnosnie:

Rodzaju planowanej dziatalnosci gospodarczej, czyli doktadnego sprecyzowania
przedmiotu dziatalnosci zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci.

Wszystkie kategorie PKD dostepne s na stronie Giéwnego Urzedu
Statystycznego: http://www.stat.gov.pl;

Formy organizacyjno - prawnej, czyli dokonanie wyboru pomiedzy dziatalnoscig
prowadzong jednoosobowo lub w formie spoiki.

Biznes planu zawierajacego zarys zamierzen na blizszg i dalszg przysziosc
firmy, z ustaleniem $rodkdéw i sposobdw dziatania dla osiggniecia zamierzonych
celéw.

Zrodta finansowania - wybor zrédta finansowania: $érodki wiasne, wktady
wspolnika, pozyczka z banku, s$rodki z Funduszu Pracy, srodki z funduszy
unijnych.

Rejestracji firmy - dokonanie formalnosci rejestracyjnych we witasciwych

urzedach, ewentualne uzyskanie potrzebnych zezwolen, koncesiji.

JEDNOOSOBOWA DZIALALNOSC GOSPODARCZA

niewielkie koszty rejestracji;

szybka rejestracja i likwidacja dziatalnosci;

brak obowigzku posiadania kapitatu poczatkowego;

osobista odpowiedzialnos¢ za wszelkie naleznosci i zobowigzania wynikie
z prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej, ktéora moze rozcigga¢ sie na
wspotmatzonkow;

osobiste prowadzenie spraw przedsiebiorstwa;

proste formy prowadzenia ksiegowosci;

duzy wybor form opodatkowania (podatek wg skali, liniowy, ryczatt, karta
podatkowa).



PROCEDURA REJESTRACJI DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Urzad Miasta/ Gminy

Zaktadanie firmy rozpoczynamy od wypetnienia i ztozenia w Urzedzie Miasta lub
Gminy wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej - CEIDG-1, w ktérym nalezy poda¢ swoje dane oraz dane przysziej

firmy.

Whniosek CEIDG-1 (dawne EDG-1) jest jednoczesnie:

whnioskiem o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

» wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki
narodowej (REGON),

» zgtoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym (nadanie NIP, gdy nie jest

nadany),

» zgtoszeniem ptatnika sktadek ZUS - pocztg na wskazany we wniosku adres
wystane zostanie potwierdzenie w postaci formularza ZFA z informacjami
o koniecznosci ztozenia formularza ZZA (ubezpieczenie zdrowotne) lub ZUA

(ubezpieczenie spoteczne).

Whniosek CEIDG-1 mozna ztozy¢ takze poprzez rejestracje/ logowanie w CEIDG,

wypetnienie wniosku online i ztozenie go przez Internet.

W przypadku wspdlnikdw spoétki cywilnej — kazdy z nich musi osobno ztozy¢
wniosek CEIDG.



Urzad Skarbowy

Mimo zfozenia formularza rejestrujgcego dziatalnos¢ gospodarczg, w ktérym sg

podawane informacje dla potrzeb fiskusa, trzeba udac¢ sie z wizytg do Urzedu
Skarbowego, aby zitozy¢ oswiadczenie o wyborze formy opodatkowania. Jest ono
sktadane na wewnetrznych drukach dostepnych w Urzedzie Skarbowym lub napisane
na kartce w formie oswiadczenia.
Nie musimy wystepowa¢ o nowy NIP, bowiem prywatny numer NIP osoby fizycznej
staje sie w momencie prowadzenia dziatalnosci numerem naszej firmy. Jezeli
straciliSmy potwierdzenie nadania numeru NIP, to w US skiadamy formularz NIP-5
w celu uzyskania jego duplikatu.

Rejestrujac dziatalnos¢ w formie spdétki konieczne jest wypetnienie formularza
NIP-2, z dotaczonym formularzem NIP D, ktéry jest informacjg o wspdlnikach.

Spotka cywilna powinna zabraé z sobg zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej oraz zaswiadczenie o nadaniu numeru
REGON. Jesli w miedzy czasie zostato otworzone konto bankowe firmowe, rowniez
nalezy zabra¢ umowe z bankiem. Wymienione dokumenty powinniSmy miec

skserowane oraz w wersji oryginalnej.

Zaklad Ubezpieczen Spotecznych

W terminie 7 dni od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej trzeba sie zgtosi¢ do
oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. Zgtoszenia siebie oraz pracownikow do
sktadek ubezpieczeniowych, dokonujemy na formularzach dostepnych w ZUS-ie, na
stronach www.zus.pl > formularze, lub tworzonych w bezptatnym programie , Ptatnik”
(do pobrania na stronach ZUS). Jezeli prowadzenie firmy jest naszym jedynym
zajeciem wowczas skladamy formularz ZUA (zgtoszenie do ubezpieczenia osoby
ubezpieczonej). Kiedy natomiast mamy petnoetatowg prace ptatng powyzej
minimalnej pensji krajowej, wowczas nalezy zgtosi¢ sie tylko do ubezpieczenia
zdrowotnego na formularzu ZZA.

Gdy zgtoszenie dotyczy ptatnika sktadek spéitki cywilnej wypetniamy formularz
ZUS ZPA.



Pieczatka i konto bankowe

Narzedzia te ufatwiajg pozniejszy obrét gospodarczy chociaz przepisy nie
wymagajq ich posiadania, z zastrzezeniem ze pewne zobowigzania firmy, nie mogq
by¢ opfacone z konta prywatnego.

Pieczatka firmowa jest niezwykle przydatna do dokumentowania zawieranych
transakcji miedzy firma i jej kontrahentami, potwierdzania dokumentéw urzedowych,
zatwierdzania operacji bankowych.

Standardowo kazda pieczatka moze zawiera¢ nastepujgce dane: petng nazwe firmy,

dane teleadresowe, REGON, numer NIP.

Koncesje i licencje

W przypadku niektorych rodzajow dziatalnosci gospodarczej przepisy przewidujg
obowigzek uzyskania réznego rodzaju koncesji i zezwolen.
Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o koncesje nalezy sie stara¢ w przypadku
nastepujacych rodzajow dziatalnosci:
» poszukiwanie lub rozpoznawanie zt6z kopalin, wydobywanie kopalin ze zt6z,
bezzbiornikowe magazynowanie substancji oraz skiadowanie odpadéw
w gorotworze, w tym w podziemnych wyrobiskach goérniczych;
» wytwarzanie i obrét materiatami wybuchowymi, bronig i amunicjg oraz
wyrobami i technologig o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym;
» wytwarzanie, przetwarzanie, magazynowanie, przesyfanie, dystrybucja i obrot
paliwami i energiq;
» ochrona 0séb i mienia;
» rozpowszechnianie programéw radiowych i telewizyjnych;
» przewozy lotnicze.
Dziedziny wymagajace uzyskania licencji:
» wykonywanie ustug transportu drogowego; wykonywanie przewozow
kolejowych oséb lub rzeczy oraz udostepniania pojazdow trakcyjnych;
» posrednictwo w obrocie nieruchomosciami i zarzgdzanie nieruchomosciami;
» prowadzenie agencji pracy, agencji pracy tymczasowej, instytucji szkoleniowej

dla bezrobotnych organizujacej szkolenia za srodki publiczne.



PIP i Sanepid

Pracodawca rozpoczynajgcy dziatalnos¢ jest zobowigzany w terminie 30 dni od
dnia rozpoczecia tej dziatalnosci zawiadomié na piSmie wifasciwego Panstwowego
Inspektora Pracy o miejscu, rodzaju i zakresie prowadzonej dziatalnosci.

W ciggu 14 dni od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorca
powinien zawiadomi¢ na piSmie Panstwowego Inspektora Sanitarnego w powiatowej
Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej o miejscu, rodzaju i zakresie prowadzonej

dziatalnosci oraz o przewiadywanej liczbie pracownikéw.

Zrédia informacji na temat przepisow prawnych, procedur postepowania

i wzorach dokumentow:

Poradnik dla oséb poszukujgacych pracy ,,Wtasna firma - krok po kroku”
Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. z 2013r., poz. 672)

http://www.mg.gov.pl

http://www.mf.gov.pl

http://www.parp.gov.pl

http://www.ifirma.pl/

http://www.stat.gov.pl/gus

http://www.zus.pl

http://www.pip.gov.pl/

http://www.twojafirma.info/

https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/



